Universidad Auténoma de Yucatan , ﬂ

Tutorial creacidon de Grupos

Grupos de manera manual.

Ir a grupos

Para localizar el enlace, en el bloque Administracién, identifique la opcion Usuarios y dele clic,
posteriormente identifique la opcién de Grupos y dele clic.
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Se actualiza la plataforma y presenta una imagen parecida a la siguiente:
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Grupos Agrupamientos

TIC 2_1 Grupos

Grupos: Miembros de:

Recursamiento G1 (3)

= Agregar/quitar usuarios
Editar ajustes de grupo St

Eliminar grupo seleccionado
Crear grupo
Crear grupos automéaticamente

Importar grupos
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Crear grupos
Para crear grupos, se pulsa Crear grupo

Eliminar grupo seleccionado
Crear grupo
Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Una vez actualizada la pagina, se obtiene un formulario parecido al siguiente:
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Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios *.
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De los cuales se utilizara Unicamente:
e Nombre del grupo: Ej 2A
e Clave de Matriculacién: Debe contener al menos 8 caracteres: minUsculas, mayusculas, nimeros

y al menos un caracter no alfanumérico (-, _ , etc).

De clic en Guardar Cambios

Guardar cambios Cancelar

En este formitie

Se presenta una pantalla parecida a la siguiente, la cual muestra al grupo ya creado por la plataforma:
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TIC 2_1 Grupos

Grupos: Miembros de: 2A (0)

2A (0)
Recursamiento G1 (3)

Agregar/quitar usuarios
Editar ajustes de grupo gegea

Con esto se ha creado un grupo.
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Para el caso de la Unidad Académica deben quedar como:

1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, 1G, 1H, 1I
2A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F, 2G, 2H, 21, para los programas basicos.

Para el caso de optativas y ocupacionales, ej:

Administrador de Medios Sociales -> AMS-A

n

AMS-B, etc. De pendiendo del nimero de grupos.

Sistemas del Cuerpo Humano -> SCH-A.
Una vez creados los grupos:

e Informar al alumno que entre a la plataforma
e Seleccione en programa educativo

e En automatico le solicitara la clave de matriculacion la cual usted le debe proporcionar de

acuerdo al grupo.
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