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1.;,Qué es una tarea?

Péagina Principal » Cursos » PEMEFI » DIIE » CF1 » Tema7 » ADA 1.Ensayo
ADA 1. Ensayo

ADA 1. Ensayo
Resultado de aprendizaje

Instrucciones

Sumario de calificaciones

Participantes 3
Enviados 0

Pendientes por calificar 0

Ver/Calificar todas las entregas

Imaaen 1. Eiemblo de Tarea desde la vista del nrofesor

Una tarea es una actividad de Moodle que permite que el profesor asigne un
trabajo a los estudiantes que deberan preparar normalmente en un formato
electrénico y remitirlo, subiéndolo al servidor. Las tareas tipicas incluyen ensayos,
proyectos, informes, entre otros. Este médulo incluye herramientas para la

calificacion.
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1.1 ;Coémo configuro una tarea?

1) Damos clic en Activar la edicion.

e e e R i
Administracion

o rmini ondd

‘ # Activar edicion
TF Eaar ajustes

2) Localizamos la opcion Aiadir una actividad o un recurso.

Editar~

‘ + Afadir una actividad o un recurso

3) Luego seleccionamos Tareay

4) Presionamos el botén agregar, lo cual nos llevara a un formulario donde
configuraremos los diferentes parametros que controlan el funcionamiento

de la tarea.
| Afiadir una actividad o un recurso X
" A SR Taller -~ -
_ [ B El médulo de Tareas permite a un profesor
® Gzl Tarea P P

evaluar el aprendizaje de los alumnos
(@] ﬁ Wiki

mediante |a creacion de una tarea a realizar

que luege revisara, valorara y calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier

RECURSOS I
contenido digital (archives), como

o a Archivo
_Q_ﬁ_cama - documentos de texto, hojas de calculo, -
~ .

Imaaen 2. Tarea

| r—
I
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Una vez seleccionada la opcion tarea y presionado el botén agregar (Ver imagen
2), accedemos a su formulario de configuracion.

Pagina Principal » Cursos » PEMEFI » DIE » CF1

Agregando Tareaa Tema 7%

} Expandir todo

W General |
Mombre de la ( )
tarea™

Descripcion™ | Mostrar haramizntas de edicidn

Muestra la
descripcidn en la
pagina del curso

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

En este formulario hay campos obligatorios ™.

Imaaen 3. Confiauracion de la tarea

1.1.1 Seccion general

0 mla tarea (. )
Descripcion™

MM Hn
Al s T T
QR Lo eI

Parrafo ~ B| ]I

EEE——

ulelx|x

==
|
[+

Fuente w | Tamafic -

Ruta: p

Muestra la
- descripcion en la
pagina del curso
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% Wiki Grupal

—) \J; ADA 1. Ensayo

ADA 1. Ensayo
a o —) Resultado de aprendizaje.

Instrucciones.

ATema b

Pagina Principal » Cursos » PEMEFI » DIE » CF1 » Tema7 » ADA1.Ensayo

‘ m==) ADA 1. Ensayo
ADA 1. Ensayo
Resultado de aprendizaje.

Instrucciones.

Sumario de calificaciones

Participantes 5
Enviados 0
Pendientes por calificar 0

Wer/Calificar todas las entregas

Imaaen 4. Secciéon General

En esta seccién se muestra las propiedades generales de la actividad “Tarea”.
Entre las propiedades que podremos modificar se encuentran (Ver Imagen 3).

Nombre de la tarea. Es el titulo, corto e identificativo, con el que aparecera la
tarea en la pagina de la asignatura, se debe de utilizar el formato que se
menciona en el apartado “Nomenclatura”.

1. Descripcién. Es un texto que sera presentado a los estudiantes cuando
entren en la pagina de la tarea. Este texto debe describir la actividad que
realizaran los estudiantes, especificando el resultado del aprendizaje y el
proceso, pasos a seguir o procedimientos. Asi como los recursos,
materiales e instrumento de evaluacion. Si los alumnos han de adjuntar




Fecha de entrega (abril ] (2014 ¥ 4 Habilitar

algun archivo para completar la tarea, es muy recomendable que indiques

aqui el tamano y el formato de los archivos que han de enviar.

Muestra la descripcion en la pagina de la asignatura. Si se activa, la
descripcidn anterior se mostrara en la pagina de la asignatura justo debajo
del enlace.

1.1.2 Seccion disponibilidad

Permitir entregas (marzo v (2014 ¥) < Habilitar

desde

Fecha limite (marza  v) (2014 ¥) Habilitar

Mostrar siempre
la descripcian

Imaaen 5. Seccidn Disnonihilidad

En esta seccidon se podran modificar los ajustes en las fechas de entregas de las

tareas. Entre las opciones de modificacion se encuentra las siguientes (Ver imagen

5):

Permitir entregas desde. Es la fecha a partir de la cual los alumnos/as veran
el contenido de la tarea y podran realizar sus envios

Fecha de entrega. Determina el dia y hora en que acaba el plazo para
entregar la tarea. La plataforma establece un "periodo de gracia" de 30
minutos tras la hora de cierre en el que continua recibiendo archivos cuyo
envio se iniciara antes del fin del plazo.

Fecha limite. Si se activa la opcidon, no se aceptaran entregas de tareas
después de esta fecha sin una ampliacion.
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INICIO  QUIENES SOMOS CURSOS BACHILLERATO EN LINEA PE MEFI DIPLOMADOS SALIR

Pagina Principal » Cursos » PEMEFI » DIE » CF1 » Tema7 » ADA 1.Ensayo

-
ADA 1. Ensayo . =
Mostrar siempre L

la descripcidn (7)

ADA 1. Ensayo

ADA 1. Ensayo - \_'J bl
Resultado de aprendizaje. MDStrEr S]Empre lil
Instrucciones. |a descnp{:“jﬂ ®

Imaaen 6. Fiemnlos de uso de Mostrar (o no) siembpre la descrincidn

4. Mostrar siempre la descripcion. Si esta deshabilitado, la Descripcion de la
Tarea superior solo sera visible para los estudiantes en la fecha "Permitir
entregas desde" (Ver imagen 6).

1.1.3 Seccion tipos de entregn Q

Tipos de entrega | Online audic recording (Z) ¥ Archivos enviados (2) [ Texto enlinea (@)

Maximum number
of recordings
@

Default filename (None (blank) v)

pattern
@

Allow students to
change filename
@

Niamero méaximo de

mems) archivos subidos

9 wemm===) Tamaiio maximo (Actividad limite de subida (100MB) ¥

de la entrega
@
e —rb Word limit 3 () Habilitar

Imagen 7. Seccion tipos de entrega




Tipos de entrega.

En esta seccién se podran modificar los ajustes de los archivos que se entregaran

en las tareas. Entre las opciones de modificacidon se encuentran las siguientes:

Existen 3 opciones para la entrega

A. Archivos enviados (Ver
imagen 9). Presenta al
gestor de archivos para
agregar un archivo
generado en cualquier
formato

B.

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacién | Sin calficar
Fecha de entrega jueves, 27 de marzo de 2014, 09:05
Tiempo restante La tarea fue enviada 1 hora 46 minutos despugs
Ultima modificacidn jueves, 27 de marzo de 2014, 10:51

Archivos enviados ADA1_Tarea.txt

Imagen 8. Ejemplo de archivo enviado

Texto en linea (Ver imagen 8). Habilita un espacio en la plataforma para

la insercion de texto, no permite adjuntar documentos.

Pagina Principal » Mis cursos » PEMEFI » DIE » CF1 » Tema7 » ADA1.Ensaye » Editar mientrega

ADA 1. Ensayo
Resultado de aprendizaje

Instrucciones

ADA 1. Ensayo

Fuente - || Tamario - | Parrafo - .ﬁ"‘,’r =

B J U@mx x| E==|J & 00EA -2 -|mm
iwiswiseis % A © ok 2 =

Ruta: p 4

Imagen 9. Texto en linea

Se pueden realizar combinaciones de esos elementos dependiendo de la

actividad.
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1. Nimero maximo de archivos subidos. Si la entrega de archivos esta
habilitada, cada estudiante podra subir archivos de acuerdo a los

establecidos.
2. Tamafno maximo de la entrega. El archivo subido por el alumno puede

restringirse para aceptar un tamafno en especifico.
3. Word Illimit. Al establecer un limite, no deja guardar la actividad si

sobrepasa el numero establecido.

1.1.4 Seccion tipos de retroalimentacion
Esta seccidon propone estrategias para evaluar la actividad. Entre las opciones de

modificacién se encuentra las siguientes:

Tipos de retroalimentacion ’ Q a

Tipos de ¥ Comentarios de retroalimentacién (2) [ Hoja de calificaciones externa (2) [ Archivos de
retroalimentacion retroalimentacion (%)

Comment inline (%) .a

Imagen 11. Seccion tipos de retroalimentacion

1. Comentarios de retroalimentacion (Ver imagen 12). Si esta habilitado, el
evaluador puede dejar comentarios de retroalimentaciéon para cada entrega.

10
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Accidn sobre las calificaciones [Eleg\r.. ')

ADA 1. Ensayo

MNombre ModosABCDEFGHIJKLMN I:IQF’ QRSTUVWXY
Apellido(sMTodosABCDEFGHIJKLMNMNOPQRSTUVWIXY

modificacion (calificacion) Comentarios de retroalimentacion  Archives de retroalim

Pagina: 1

27 de marzo de 2014, 11:18

27 de marzo de 2014, 11:18
27 de marzo de 2014, 11:18
Imaaen 12. Comentarios de
2. Hoja de calificaciones externa (Ver imagen 13). Si se habilita, el profesor

podra cargar y descargar una hoja de calculo con las calificaciones de los
estudiantes cuando puntue las tareas.

Pagina Principal » Cursos » PEMEFI » DIE » CF1 » Tema7 » ADA1.Ensayo » Calificando

Accidn sobre las calificaciones | Elegir.. v

eg
Ver libro de calificacionas
Descargar todas las entregas
Subir [a hojas de calificaciones

Descargar la hoja de calificaciones
Subir miltiples archivos de retroalimentacion en un ZIP XYZ

Apellido(s) - TodosABCDEF GHIJKLMNNOPQRSTUV ‘v“:-’.‘«'YZ

Pégina: 1

modificacién (calificacion) Comentarios de retroalimentacion  Archives de retroalimentacién Calificacion final
= = =

27 de marzo de 2014, 11:18 90,00 / 100,00
P

Imagen 13. Hoja de calificaciones externa

3. Archivos de retroalimentaciéon (Ver imagen 14). Si esta habilitado, cuando el
profesor evalue las tareas, podra subir los comentarios de
retroalimentacion en archivos. Estos archivos pueden ser documentos de
texto o archivos de audio (sin estar limitados a estos ejemplos). Incluso
puede devolver el documento recibido con observaciones y apuntes

11
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ADA 1. Ensayo

AEICDEFGH\JKLMNI\"JMOF'Q TUVWXYZ
sABCDEFGHIJKLMNNOP TUVWXYZ
e retroalimentacion Archivos de retroalimentacion Calific

90,00/

90,00/

90,00/

L L LB

Imagen 14. Archivo de retroalimentacion en el

4, Comentarios de la entrega (Ver imagen 15). Habilita un pequefo espacio
para compartir informacién. Muy util cuando es una actividad en equipo.

Tiempo restante 1 hora 7 minutos
Ultima modificacin jueves, 27 de marzo de 2014, 10:51
‘ Comentarios de la ¥ Comentarios (0)

entrega ’Agregarun comentario...
P
Guardar comentario | Cancelar

Imaaen 15. Espacio de comentarios

1.1.5 Seccion configuracion de entrega
La configuracion de la entrega permite realizar ajustes para la recepcién de los
archivos. En un inicio aparecen ocultas. Para desplegarlas, pulse sobre la opcion
Ver mas.

12
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Imaaen 16. Espacio de comentarios

Al desplegarse IasS opciones, podra conrtigurar las siguientes caracteristicas.

,J'-_.,, guracién de entrega |

Requiera (No v
0 —) aceptacion del

—) Es necesario que (Ng v
los estudiantes

usuario pulsando
sobre el botén™

acepten las
condiciones de
entrega

®

e mmm)| Permitir reapertura [Manual 'J

@
o- Namero méaximo de ([limitado ¥

1.

intentos”

= Ver menos.

Imagen 15. Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del usuario pulsando sobre el boton (Ver imagen 16).
Presenta al estudiante un botén mas con la opcidon de Enviar tarea para
realizar con el envio de la actividad. Al darle clic, se presenta una opcién
donde se requiere una confirmacion

Una vez que esta tarea se haya enviado usted no podra hacer mas cambios

Imaaen 16. Opcidon de aceptacion del usuario

13
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i Esta seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Si es asi, ya no podra realizar
medificacicnes

Imaaen 17. Oncidon de acentacion del usuario

2. Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega (Ver
imagen 18). Presenta una leyenda para que afirme su postura como autor

del trabajo.

* @ Confirmo que este trabajo es de elaboracion propia, excepto aquellas partes en las que haya reconocido la
auteria de la cbra o parte de ella a otras perscnas.

= Ir e T -

T

M2 oo

Imagen 18. Condiciones de entrega

3. Permitir reapertura (Ver imagen 19). Determina cémo se configura la
oportunidad de brindar intentos de entrega de la tarea a los estudiantes.
Las opciones disponibles son las siguientes:

a. Nunca. No se permite el reenvio

b. Manual. El profesor puede permitir manualmente el reenvio

c. Automatica hasta aprobar. El envio del estudiante se vuelve a abrir
automaticamente hasta que alcance la calificacién para aprobar. Este
valor se establece en el libro de calificaciones accediendo a la pestafa
"Categorias e items" dentro de la opcion "Calificacién para aprobar" de

esta tarea.

14
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acCion

'@correo.uady.mx Sin
entrega |

Calificado

Guardar los cambios realizados en la calificacion rapida

_ Conlas [Bermitir atro intenta v n
seleccionadas

Bloguear entregas

iy 0 }— Desbloquear entregas

Revertir la entrega al estatus de borrador.

Tareas por pagina Ampliar plazo
Ml Permitir otro intento

Calificacion rapida &

Pagina: 1

Imagen 19. Apertura permitida

4, Numero maximo de intentos (Ver imagen 20). El nimero maximo de
intentos de envio que puede hacer por un estudiante. Una vez realizado
este numero de intentos de envio del estudiante no podra ser reabierto.

Estado de la entrega

MNimero del intento Este es el intento 1 ( 4 intentos permitidos )

Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacién  Sin calificar

Fecha de entrega viernes, 28 de marzo de 2014, 12:05

Imaaen 20. Notificacion de intentos

1.1.6 Configuracién de entrega por equipos
La seccion de entrega por equipos permite que un integrante realice el envio de
un documento, puede evaluar la actividad y dar comentarios a los integrantes del

grupo al evaluar solo el que envio.

Al inicio se presentan ocultas las caracteristicas, para presentarlas se debe de
pulsar sobre el boton de Ver Més...

15
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Configuracion de entrega por grupo

Configuracion de entrega por equipos

Entrega %

equipos

Se requiere que
todos los
miembros del _

grupo entreguen

Agrupamiento

para los equipos

Imagen 21. Seccion de configuracion de entrega por equipos

Entrega por equipos. Habilita o deshabilita la opcién

2. Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen: Viene con la
opcién No predeterminada.

3. Agrupamiento por equipos: Permite elegir el nombre de los equipos
elegidos de acuerdo a la actividad programada. Requiere crear los
agrupamientos de manera anticipada.

1.1.7 Seccion Avisos
Esta opcion permite Enviar correos a los estudiantes al calificar la actividad y
correos a los docentes si la actividad fue entregada después de la fecha
establecida. Para ver las opciones debe de dar clic en Ver mas...

Valor por defecto
para "Notificar a
los estudiantes”

G ~

<+ Wermas..

16




Enviar aviso de [Ng v

entregas a los que
califican™

Notificar a los [No ¥ |
evaluadores las '
entregas fuera de
plazo”

Valor por defecto [5; v
para "Notificara '
los estudiantes”

YWer menos. ..

Imagen 22. Seccion de Avisos

La seccidn de avisos permite habilitar las opciones para:

1. Enviar aviso de entregas a los que califican. Al habilitarlo envia un correo al
profesor en caso de recibir una tarea.

2. Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo. Si la entrega fue a
destiempo, de igual manera realiza el envio de un correo anunciando que fue
entrega la Actividad.

3. Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes”. Esta opcion habilita al
momento de calificar la opcién de enviar correo a los estudiantes después de
calificar.

1.1.8 Seccion calificacion
En esta seccién se pueden realizar ajustes relativos a la calificacion de la tarea,
con la posibilidad de seleccionar aquellas categorias que se hayan definido.

17
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-

Calificacion
Calificacion C!') Tipo (Puntuacién v | < 6
Escala[Niveles de dominio Q

Funtuacion maxima[m[] d

e Método de (Calificacién simple directa v |
calificacion

&)

ey Categoria de (Sin categorizar |
calificacion

®
) Ocultar identidad
®

s Usar workflow de

marcas

®
uy Usar asignacion de

marcas

&)

Imagen 23. Seccion calificacién

Entre las opciones de modificacidon se encuentran las siguientes:

1. Calificacion. Permite seleccionar la calificacién maxima y el tipo de
calificacién
A. Tipo: Permite escoger el tipo de acuerdo a la eleccién de Ninguna (no
asigna calificacion, Escala (Habilita la opcion Escala ), Puntuacion
(Habilita la opcién Puntuacion maxima)
B. Escala: Permite elegir de acuerdo a rangos o estilos cualitativos.
C. Puntuacion Maxima: Permite asignar un nimero entero entre 0 y 100

2. Método de calificacion. Elija el método de calificacion avanzada que se
debe utilizar para calcular las calificaciones en este contexto. Para
deshabilitar la calificacion avanzada y volver al método de calificacidon por
defecto, elija 'Calificacién simple directa'.

3. Categoria de calificacion. Este parametro controla la categoria en la que las
calificaciones de esta actividad estan ubicadas en el libro de calificaciones.

18




4. Ocultar identidad. Permite que la entrega de las

tareas sean anénimas. Borrador (no enviado)
Usar Workflow de marcas. Permite asignar al [- ")
momento de calificar una categoria a la actividad, m:ﬁ:ggiompleto
para facilitar su evaluacion, de acuerdo a una Eir;tf;i:;z”emregar '
leyenda que se ubica por debajo del estado del | Entregada
participante. nx | Sin entrega

Usar asignacion de marcas. De haber mds de un profesor, permite elegir a
quien le corresponde evaluar y calificar la actividad. Agrega una columna
en el calificador, después del estado de la actividad

Imagen 24. Workflow de

marcas

1.1.9 Ajustes comunes del modulo

Visible
Nimero ID®) ( ]“

# Modao de grupo Mo hay grupos v

Agrupamiento ‘ a

Imagen 23. Seccion Ajustes comunes del moédulo

Visible. Mostrar y ocultar, son opciones para este tipo de actividad.
Nimero ID. Se permite configurar un identificador para el calificador.
Modo de grupo. Configura la posibilidad de asignar la actividad como
independiente o para todo el curso.

Agrupamiento. Esta opcion permite seleccionar el tipo de grupo asignado
para la actividad.

19




